ODLUKA O POPISU I OBRAZOVANJU KOMISIJA ZA POPIS
Na osnovu odredaba Zakona o računovodstvu (dalje: Zakon), člana 4. Pravilnika o načinu i rokovima vršenja popisa i usklađivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem (dalje: Pravilnik), kao i odredbi Pravilnika o računovodstvu i Pravilnika o računovodstvenim politikama, _______________ (naziv nadležnog organa privrednog društva) _______________ (poslovno ime i sedište privrednog društva - dalje: Društvo) donelo je dana __________ godine, sledeću:
ODLUKU O POPISU I OBRAZOVANJU KOMISIJA ZA POPIS SA STANJEM NA DAN 31.12._____. GODINE 

1. Sa stanjem na dan 31.12._____. godine izvršiti redovan potpun popis imovine i obaveza, i to:

- nematerijalnih ulaganja i nepokretnosti, postrojenja i opreme, investicionih nekretnina,

- dugoročnih finansijskih plasmana,

- zaliha materijala nedovršene proizvodnje, gotovih proizvoda, robe, tuđe robe,

- kratkoročnih i dugoročnih potraživanja i plasmana,

- gotovinskih ekvivalenata i gotovine, i to: gotovog novca i drugih vrednosnica u blagajni, hartija od vrednosti i stranih sredstava plaćanja, sredstava na računima i depozitima,

- kratkoročnih i dugoročnih obaveza,

- vremenskih razgraničenja, rezervisanja i potencijalnih obaveza.

2. Radi utvrđivanja stvarnog stanja imovine, obaveza i potraživanja Društva i usklađivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem, imenuju se popisne komisije u sastavu: 

I) Centralna komisija u sastavu:

1) _______________, predsednik komisije, 

2) _______________, član komisije,

3) _______________, član komisije; 

II) Komisija za popis nematerijalnih ulaganja, nepokretnosti, postrojenja i opreme i investicionih nekretnina u sastavu:

1) _______________, predsednik komisije, 

2) _______________, član komisije,

3) _______________, član komisije; 

III) Komisija za popis zaliha materijala, nedovršene proizvodnje, gotovih proizvoda, robe, tuđe robe u sastavu:

1) _______________, predsednik komisije, 

2) _______________, član komisije,

3) _______________, član komisije; 

IV) Komisija za popis dugoročnih i kratkoročnih potraživanja, plasmana i obaveza u sastavu: 

1) _______________, predsednik komisije, 

2) _______________, član komisije,

3) _______________, član komisije; 

V) Komisija za popis gotovine i gotovinskih ekvivalenata u sastavu:

1) _______________, predsednik komisije, 

2) _______________, član komisije,

3) _______________, član komisije; 
VI) Komisija za popis vremenskih razgraničenja, rezervisanja, potencijalnih obaveza u sastavu:

1) _______________, predsednik komisije, 

2) _______________, član komisije,

3) _______________, član komisije. 

3. Zadaci Centralne popisne komisije su:

- koordinira rad svih komisija za popis,

- proverava da li su komisije za popis, pravovremeno donele plan rada prema članu Pravilnika o popisu _______________ (naziv opšteg akta Društva),

- proverava da li su izvršene pripreme za popis, a o nedostacima, koje ne mogu same popisne komisije da otklone, u pisanoj formi obaveštava rukovodioca nadležnog organa,

- proverava da li su komisije za popis na vreme započele i završile popis,

- u toku popisa obavlja kontrolu tačnosti obavljenog popisa.

4. Sve popisne komisije koje popisuju materijalne vrednosti izvršiće popis u vremenu od 25.12._____. godine do 31.12._____. godine. Popis potraživanja i obaveza vršiće se u intervalu od 3.1._____. godine do 15.1._____. godine. Popis gotovog novca i drugih vrednosnica u blagajni hartija od vrednosti i stranih sredstava plaćanja na novčanim računima i depozitima kod banaka izvršiće se na dan 31.12._____. godine, a najkasnije na dan prispeća izvoda. 

Početak i završetak popisa svake pojedinačne komisije u navedenom intervalu određuje Direktor Društva svojim uputstvom.

Svaka komisija dužna je da blagovremeno pre početka popisa utvrdi svoj plan rada po kome će vršiti popis i isti dostavi nadležnom organu Društva.

5. Svaka pojedinačna komisija za popis imovine, obaveza i potraživanja, dužna je da nakon sprovedenog popisa sastavi Izveštaj o popisu i da iste dostavi Centralnoj komisiji za popis. 

6. Centralna komisija za popis, je dužna da prikupi pojedinačne izveštaje, od svih formiranih komisija za popis, i da sastavi Izveštaj centralne popisne komisije o popisu i da isti dostavi nadležnom organu Društva, zajedno sa popisnim listama najkasnije do _____ januara 20__. godine. 

7. Direktor Društva će u roku od 3 (tri) dana od dana donošenja ove odluke izdati uputstvo za vršenje popisa i sprovesti druge pripreme neophodne za uspešno izvršenje popisa.

8. Ovu odluku dostaviti: 

- imenovanim članovima komisija,

- Direktoru Društva,

- Službi računovodstva, 

- eksternom revizoru,

- rukovodiocu interne revizije,

- arhivi. 

 

	U _______________ dana __________ godine 
	 
	RUKOVODILAC
NADLEŽNOG ORGANA

	 
	 
	_______________ 


