IZVEŠTAJ O IZVRŠENOM GODIŠNJEM POPISU
Na osnovu tačke ____ Odluke o godišnjem popisu i obrazovanju komisija za popis, Komisija za popis ___________________ (ili Centralna popisna komisija ako je formirana) podnosi:

IZVEŠTAJ O IZVRŠENOM GODIŠNJEM POPISU NA DAN 31.12. ______GODINE

Komisija za popis ___________ (dalje: Komisija), imenovana tačkom ____Odluke o godišnjem popisu i obrazovanju komisija za popis od _____. godine u sledećem sastavu:

- ____________________, predsednik Komisije, 

- ____________________, zamenik predsednika Komisije, 

- ____________________, član Komisije, 

- ____________________, zamenik člana Komisije, 

- ____________________, član Komisije, 

- ____________________, zamenik člana Komisije.

Izvršila je popis _________________ sa stanjem na dan 31.12. ___________. godine, prema Uputstvu za rad komisija za godišnji popis od ________ godine.

Komisija (ili Centralna popisna komisija ako je formirana), sprovodila je popis na osnovu:

- Uredbe o budžetskom računovodstvu ("Sl. glasnik RS", br. ________);

- Pravilnika o načinu i rokovima vršenja popisa imovine i obaveza korisnika budžetskih sredstava Republike Srbije i usklađivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem ("Sl. glasnik RS", br. ________) ili 
- Uputstva o organizaciji i računovodstvenom obuhvatanju popisa imovine i obaveza budžetskih korisnika uključenih u konsolidovani račun trezora autonomne pokrajine vojvodine i sredstava javne svojine autonomne pokrajine vojvodine date na korišćenje drugim pravnim licima ("Sl. list AP Vojvodine", br. __________) i/ili

- drugog akta o načinu i rokovima vršenja popisa, donetih na nivou jedinice lokalne samouprave i

- Pravilnika o budžetskom računovodstvu i računovodstvenim politikama (ili drugom internom aktu u kome je propisan način obavljanja popisa);

O izvršenom popisu, utvrđenom stvarnom stanju i razlikama prilikom popisa podnosi se sledeći 

IZVEŠTAJ

1. Popis imovine i obaveza je obavljen u vremenu od ____ do ____ godine u prisustvu svih članova komisija i odgovornih lica - računopolagača u sledećim rokovima:

- Komisija za popis nefinansijske imovine u stalnim sredstvima od ______. godine do ______. godine;

- Komisija za popis zaliha materijala, nedovršene proizvodnje, gotovih proizvoda i robe od ______. godine do ______. godine;

- Komisija za popis finansijske imovine i obaveza od ______. godine do ______. godine.

2. Komisija za popis nefinansijske imovine u stalnim sredstvima izvršila je popis:
- nekretnina,

- opreme i

- tuđe opreme.

Popisna komisija konstatuje da je ukupna vrednost nekretnina posle obračunate amortizacije.

- nabavna vrednost: ___________ dinara,

- ispravka vrednosti: ___________ dinara,

- sadašnja vrednost: ___________ dinara.

2.1. Prilikom vršenja popisa poslovne zgrade, konstatovano je da je u delu poslovne zgrade na prvom spratu neophodno izvršiti u što skorijem roku zamenu vodovodnih i kanalizacionih instalacija, kako bi pomoćne prostorije bile u funkciji.
2.2. Prilikom vršenja popisa opreme utvrđeno je da osnovno sredstvo "Z" više nije za upotrebu, s obzirom na dosadašnje česte kvarove i procenu troškova održavanja pribavljenu od nadležne službe. Popisna komisija predlaže da se navedeno sredstvo nabavne vrednosti _________ i otpisane vrednosti _________ rashoduje na teret kapitala. Izveštaj nadležne službe daje se u prilogu.

2.3. Popisna komisija je izvršila popis i proveru tuđe opreme koja je dobijena na korišćenje. Ustanovljeno je da je oprema u iznosu od _________ u ispravnom stanju i u skladu sa dostavljenom dokumentacijom.

3. Komisija za popis nefinansijske imovine u zalihama izvršila je popis zaliha:

- administrativnog materijala,

- sitnog inventara na zalihama, 

- sitnog inventara u upotrebi i

- robe.

3.1. Prilikom vršenja popisa utvrđen je manjak zaliha administrativnog materijala u iznosu od ________dinara. Ove zalihe su popisane u posebne popisne liste, koje se daju u prilogu. Popisna komisija predlaže da se manjak knjiži na teret odgovornog lica - računopolagača. Izjava računopolagača je u prilogu.

3.2. Prilikom vršenja popisa utvrđen je manjak robe "Y". Popisna komisija predlaže da se manjak knjiži na teret računopolagača. Obračun i izjava računopolagača dati su u prilogu.

3.3. Popisna komisija smatra da je smeštaj i manipulacija materija i robe dobro organizovan.

4. Komisija za popis finansijske imovine i obaveza izvršila je popis:

- blagajne,

- podračuna,

- potraživanja i

- obaveza.

4.1. Popisna komisija je izvršila popis blagajne brojanjem po apoenima. Konstatovano je da je knjigovodstven stanje jednako popisnom stanju i iznosi ________ dinara, kao i da je Dnevnik blagajne vođen ažurno.

4.2. Popisna komisija je izvršila popis novčanih sredstava podračuna korisnika prema izvodima Uprave za trezor na dan 31.12. _________ godine. Konstatovano je da stanje u poslovnim knjigama odgovara izvodima i to:

- podračun za budžetska sredstva: _________ dinara,

- podračun za sopstvena sredstva: __________ dinara.

4.3. Prilikom vršenja popisa potraživanja od kupaca konstatovano je da kupac "B" duguje na ime izvršene usluge iznos od _______ dinara i posle dve poslate opomene. Komisiji je priložen dokaz da su opomene primljene od strane kupca. Popisna komisija predlaže da se kupac "B" utuži za neizmirene obaveze i da se knjiženje otpisa izvrši indirektnom metodom. Fotokopije poslatih opomena i dokaza o prijemu date su u prilogu.

4.4. Popisna komisija je konstatovala uvidom u izvode otvorenih stavki da se knjigovodstveno stanje potraživanja po popisu slaže sa stvarnim stanjem utvrđenim popisom. Potraživanja na dan 31.12._____ godine. iznose _______ dinara.

4.5. Prilikom vršenja popisa obaveza prema dobavljačima konstatovano je da ne postoje dospele, a neizmirene obaveze. Konstatovano je da se knjigovodstveno stanje obaveza prema dobavljačima po popisu slaže sa stvarnim stanjem utvrđenim popisom i na dan 31.12. ______ godine iznose _______ dinara.
4.6. Popisna komisija konstatuje da je sa svim kupcima i dobavljačima blagovremeno izvršeno usaglašavanje potraživanja i obaveza.
5. Uz izveštaj se dostavljaju i:

- popisne liste,

- specifikacija uz pozicije na kojima je ispravljeno stvarno stanje utvrđeno na dan popisa za nastale promene od toga dana do 31.12._______ godine,
- izjave odgovornih lica,

- Procena nadležne službe,

- popisne liste za robu na doradi, primljenu od drugog lica,

- ostale specifikacije, beleške i drugi materijal sačinjen prilikom popisa.

6. Izveštaj o izvršenom popisu sa popisnim listama dostavlja se:

- rukovodiocu obveznika popisa,

- članovima komisije za popis,

- odgovornim licima - računopolagačima,

- rukovodiocu jedinice za internu reviziju,

- računovodstvu i

- arhivi.
U __________, dana __________ godine
 
                                       ČLANOVI KOMISIJE:

                                                                                                                       1._______________

                                                                                                                      2._______________

                                                                                                                      3._______________

Napomena:

U slučaju da je formirana Centralna popisna komisija, pojedinačne komisije joj dostavljaju izveštaje radi izrade Zbirnog izveštaja o popisu.
